
АННОТАЦИЯ 

К РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

ДЕЛОВАЯ КУЛЬТУРА 

 

1.1. Область применения программы 

 

Программа учебной дисциплины является частью программы подготовки 

специалистов среднего звена в соответствии с ФГОС по  специальности  СПО  21.02.03  

«Сооружение и эксплуатация газонефтепроводов и газонефтехранилищ» 

Программа учебной дисциплины может входить в состав программ подготовки 

специалистов среднего звена укрупненных групп специальностей 18.00.00 Химическая 

технология, 15.00.00 Машиностроение, 21.00.00 Прикладная геология, горное дело, 

нефтегазовое дело и геодезия, 22.00.00 Технологии материалов, 09.00.00 Информатика и 

вычислительная техника.     

 

1.2. Место дисциплины в структуре основной профессиональной образовательной 

программы:  
дисциплина входит в общий гуманитарный и социально-экономический цикл, введена за 

счет часов вариативной части программы 

 

1.3. Цели и задачи дисциплины – требования к результатам освоения дисциплины: 

 

В результате освоения дисциплины обучающийся должен уметь: 

- составлять план  ведения телефонного разговора; 

- оформлять и составлять резюме; 

- оставлять план проведения деловой встречи. 

 

В результате освоения дисциплины обучающийся должен знать: 

- основные принципы делового этикета; 

- основные составляющие имиджа делового человека; 

- основные правила поведения в различных ситуациях бизнес-общения; 

- правила устного и письменного общения. 

 

1.4. Рекомендуемое количество часов на освоение программы дисциплины: 

 

-максимальной учебной нагрузки на обучающегося - 46 ч., в том числе: 

-обязательной аудиторной учебной нагрузки  - 36 час; 

самостоятельной работы обучающегося - 10 часов. 

 


